
 

VERTRAUEN. FAMILIE. WERTE. 
Wir sind ein seit mehr als 20 Jahren erfolgreicher, familiengeführter Projektentwickler und Betreiber im Bereich der 
Erneuerbaren Energien und der nachhaltigen Energiewirtschaft. Laufend sind wir auf der Suche nach neuen 
Talenten, Mitdenker:innen und Macher:innen, die mit uns die Energiezukunft aktiv gestalten und nachhaltige 
Projekte mit echter Wirkung vorantreiben wollen.  

Projektassistent:in (m/w/d)- Karenzvertretung bis 31.08.2027 
Wien | Teilzeit | ab sofort  

Deine Aufgaben – 
• Unterstützung des Projektteams und der 

Akquise Niederösterreich bei der 
Organisation, Koordination und 
Administration von Projekten im Bereich 
erneuerbare Energien (primär Wind, PV und 
Batteriespeicher)  

• Unterstützung bei der Erstellung und Pflege 
von technischen Unterlagen und Zeitplänen  

• Vor- und Nachbereitung und Koordination 
von Meetings sowie Dokumentation der 
Ergebnisse  

• Durchführung von GIS-Planungen und  
-Analysen 

• Unterstützung bei der Erstellung von 
Berichten, Präsentationen und Anträgen 
(z.B. Fördermittelanträge, technische 
Dokumentation)  

• Durchführung von Recherchen zu 
relevanten technischen, wirtschaftlichen 
und regulatorischen Themen  

• Unterstützung beim Monitoring des 
Projektfortschritts und Unterstützung bei 
der Qualitätssicherung  

• Unterstützung bei administrativen und 
organisatorischen Tätigkeiten sowie bei 
Marketing- und Vertriebsmaßnahmen 

Dein Profil – 
• Technisches Verständnis  
• Interesse am Thema erneuerbare Energien; 

einschlägige Ausbildung oder Studium von 
Vorteil 

• Berufserfahrung von Vorteil 
• GIS-Kenntnisse (QGIS) 
• Selbstständige, strukturierte Arbeitsweise und 

ausgeprägtes Organisationstalent  
• Sicherer Umgang mit MS Office Anwendungen 
• Bereitschaft zur Teilnahme an Außenterminen 

(z.B. Bürgerinfos, Gemeindetermine) 
• Kommunikationsstärke, Teamgeist und ein 

professionelles Auftreten  
• Hohes Maß an Eigeninitiative, Lernbereitschaft 

und Zielorientierung  
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und 

Schrift  
• Führerschein Klasse B von Vorteil 

Was wir bieten- 

Als kleiner Familienbetrieb gestartet, durften wir in den letzten Jahren stetig wachsen, unsere Liebe und 
Leidenschaft haben wir dadurch jedoch nicht verloren. Im Gegenteil, Du wirst ein Team mit Kolleg:innen 
vorfinden, in dem jede:r einzigartig ist und Spaß an der Arbeit hat! Zudem bietet der Job ein spannendes 
Aufgabenfeld bei ausgezeichnetem Betriebsklima, attraktiven Sozialleistungen und weiteren Benefits. 
Kurzum: 

• Junges, dynamisches und humorvolles Team 
• Modernes Büro mit Terrasse & Obstgarten im Herzen Wiens 
• Flexible Arbeitszeitmodelle für eine gute Work-Life-Balance 
• Unterstützung der persönlichen und fachlichen Weiterbildung 
• Regelmäßige Teamevents – etwa die „Wiesn“, das Skiwochenende oder ein BBQ auf der 

Dachterrasse 
• Zahlreiche Zusatzbenefits wie Stromtarif, myClubs, Pluxee, Jobticket, Zukunftsvorsorge, 

Mitarbeiterempfehlungsprogramm, Arbeitspsychologie, „BLOCH3 Tag für Gutes“, … 
 

Das Mindestgehalt für diese Position liegt bei EUR 14.420,- auf Basis 20 Stunden. Das tatsächliche Gehalt 
ist abhängig von der Qualifikation und Berufserfahrung.  

Wir haben uns zum Ziel gesetzt, Diversität in unserem Unternehmen zu fördern. Wir freuen uns über deine 
Bewerbung, unabhängig von Geschlecht, Herkunft, Alter, Behinderung oder sexueller Orientierung an 
bewerbung@bloch3.at.  
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